DANG BO TINH HA TINH PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY XA HUONG BINH

*

Sd 37 - KH/DU

Huvong Binh, ngay 13 thang 7 nam 2026

KE HOACH
Trién khai thuc hién 4 thii tuc hanh chinh ciia Pang
trén moi truwong di€n tir trong toan Pang bo

Can ctr Quy dinh s6 338-Qb/TW, ngay 09/7/2025 cua Ban Bi thu vé thuc hién
thu tuc hanh chinh cua Pang trén méi trudng dién tir; Huéng dan s6 42-HD/VPTW,
ngay 07/11/2025 ctia Vian phong Trung wong Pang; Ké hoach sé 82-KH/TU, ngay
15/6/2026 cta Tinh iy Ha Tinh vé viéc trién khai toan qudc 4 thu tuc hanh chinh
cua bang trén moi truong dién tor. Ban Thuong vu Pang uy xa Huong Binh ban
hanh Ké& hoach trién khai 4 thu tuc hanh chinh cua bang trén moi truong dién t
trong toan Pang bo, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- T chuc trién khai théng nhat, déng bo viéc thuc hién thu tuc hanh chinh
(TTHC) cta Péang trén moi truong dién tir trong toan Pang bo; bao dam chuan hoa,
sb6 hoa quy trinh va ho so, nang cao tinh cong khai, minh bach, thuan tién cho to
chtc dang va dang vién.

- Pua vao van hanh chinh thirc 4 TTHC tryc tuyén, bao gom: (1) Chuyén sinh
hoat dang chinh thirc; (2) Chuyén sinh hoat dang tam thoi; (3) Tha tuc thu, ndp dang
phi; (4) Ly v kién nhan xét cta chi iy, chi bd noi cu tra ddi v6i dang vién dang
cong tac.

- Tang cuong cong tac giam sat, danh gia hiéu qua giai quyét TTHC; bao dam
an toan, an ninh thong tin va bi mat nha nudc, bi mat cong tac ciia Bang trong toan
b qua trinh tiép nhan, xu ly va luu trix ho so dién tu.

2. Yéu cau

- Viéc trién khai phai dam bao dung tién do, d6i twong, phan cong 1o trach
nhiém cho tirng co quan, don vi va ca nhan.

- Bao dam tinh lién tuc trong cong tac nghiép vu; khong lam thay do6i tham
quyén, quy trinh nghiép vu da quy dinh, chi chuyén d6i trang thai va phuong thirc
thuc hién tir thu cong sang dién tu.

- Tuan thu nghiém Quy dinh sé 338-QB/TW, ngay 09/7/2025 ciia Ban Bi thu
Trung uwong Péang va cic quy dinh vé bao vé bi mat, an toan thong tin; quan 1y chat
ché tai khoan, phan quyén va nhat ky xt Iy ho so.

- Thue hién ché do thong tin, bao cdo, danh gia dinh ky; kip thoi thao gé vudng
mac, cdp nhat, hoan thién quy trinh, phan mém trong qua trinh trién khai.



II. PHAM VI VA POI TUQNG TRIEN KHAI

1. Pham vi

Trién khai déng bo, théng nhét tai cac dang bd, chi b truc thudc, dang vién
trong toan Dang bo.

2. Pdi twong

Céc co quan tham muru, gitip viéc Pang uy; cac chi by, dang bo truc thudc; can
b0, dang vién thugc Pang bd xa (trtr ddng vién mién cong tac, sinh hoat dang, dang
vién & nudc ngoai va cac dang vién dang sinh hoat tai cac to chirc dang khong thudc
pham vi trién khai).

III. NOI DUNG, NHIEM VU VA THOI GIAN THU'C HIEN

1. Cong tic quan triét, tuyén truyén

Céc co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Pang uy, cac to chire dang truc
thudc chi dao t6 chirc quan triét, tuyén truyén, phd bién va trién khai thyc hién Quy
dinh s6 338-QB/TW cuia Ban Bi thu; Huéng dan s6 42-HD/VPTW cua Vin phong
Trung wong Pang va cac van ban chi dao, Ké hoach s6 82-KH/TU, ngay 15/6/2026
cta Tinh ty; 10ng ghép ndi dung trién khai TTHC ctia Pang trén moi truong dién tir
trong sinh hoat chi b va cac hoi nghi, nham nang cao nhan thic, trach nhiém cua
can by, dang vién vé muc dich, y nghia va yéu cau cta viéc thuc hién TTHC cua
bang.

- Hinh thirc tuyén truyén: Tuyén truyén thong qua hoi nghi, sinh hoat cap uy,
sinh hoat chi bo; Céng thong tin di¢n tir cuia xa; nhoém Zalo cong vy, cac fanpage, hé
thdng truyén thanh co sé va cac hinh thirc khac phi hop.

- Noi dung trong tam: Quy trinh thyc hién 4 TTHC cua Pang; trach nhiém cta
cac to chirc dang va dang vién trong qua trinh thyc hién; yéu cau vé bao mat, an toan
thong tin; ché do thong tin, bao cdo va phan anh khé khin, vudng mic trong qué
trinh trién khai.

2. Chuin bi dir liéu, ha ting, Ky thuit, quan tri hé thong

- T chtrc ra soat dit liéu dang vién trén Co s¢ dir ligu dang vién 4.0, bao dam
dir liéu chinh x4c, day du va dong bo v6i hé théng TTHC cia Pang.

- Ra so4t, chuan héa thong tin t6 chic dang, dang vién (ho tén; ngay, thing,
nam sinh; qud trinh céng tac; noi cw trii; chirc vu dd tirng cong tdc; cdap iy quan 1y;
gia dinh; khen thuéng; ky ludt...); cAp nhat thong tin t6 chic dang trén hé théng, bao
dam phan loai chinh xé4c loai hinh t6 chirc dang theo quy dinh (chi b6 co s6, ddng
bo co so, dang bo bo phdn, chi bo truc thuoc...).

- Chi dinh dau mdi quan tri h¢ théng tai Pang uy; déng thoi xac dinh dau moi
van hanh, hd tro tai Van phong, Ban xay dung Pang; thuc hién quan 1y, phan quyén
tai khoan theo dung tham quyén.

- T6 chiic cp phat, kich hoat tai khoan; hudéng dan dang vién thiét l1ap thong
tin xac thyc, mat khau; thuc hién quan 1y, thu hdi, khéa hoic mé tai khoan khi c6
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thay d6i nhan su hodc chuyén sinh hoat dang theo quy dinh.

- Thuc hi¢n cap nhéat déy du, chinh xac tai khoan ngan hang, tai khoan nguoi
ding (bi thu, phé bi thu, vy vién, phy trach tai chinh, quan tri, van thi...) d6i voi
thu tuc thu ndop dang phi.

- Phéi hop v6i Vin phong Tinh oy va don vi cung cap dich vu dé tiép nhan, cai
dit, cAu hinh hé théng; bao dam diéu kién k¥ thuét phuc vu trién khai; bao dam an
toan, bao mat trong qua trinh khai thac, st dung hé théng.

- Tang cuong kiém soat, danh gia chét luong dir li¢u, han ché trung 1ap; xu ly
cac truong hop sai 1é€ch dir 1iéu, khong dang nhap dugc hé théng; thuc hién ddi soat
dir liéu trude khi trién khai chinh thirc va trong qua trinh van hanh hé théng.

3. Tap huin va h tro nguwoi dung

- Phéi hop tiép nhan va cung cép tai li¢u, tai liéu nghi¢p vu, video minh hoa
dé phuc vu cac dot tap huén, hd tro nguoi dung.

- Tham gia tap huin chuyén sau cho can bo quan tri hé théng, can b ky thuat
va can bo hd trg thuc hién TTHC cua bang, bao dam du nang luc hd tro, xtr 1y cac
tinh hudng phat sinh trong qua trinh trién khai va van hanh hé thdng (do cép trén t6
chtre).

- Phéi hop voi can bo k¥ thudt cia Van phong Tinh ty va don vi phat trién
phan mém (VNPT Ha Tinh) hd trg Dang ty va tai cac to chic dang.

- T6 chire tap huén, huong dan cho cép uy truc thude, cac déng chi tham gia
giai quyét TTHC cta Pang (bf thu, phé bi thw, vy vién, phu trdach tdi chinh, van
thie...). T6 chire hd tro truc tiép (tai chd) ddi v6i dang vién cao tudi, dang vién chua
c6 thiét bi, dién thoai thong minh; bd tri “T6 chuyén ddi s6” cong dong hd trg khi
can thiét.

4. Thoi gian thuc hién

- Tir ngay 01/7/2026 dén ngay 30/11/2026: Cac co quan, don vi, cac to chirc
dang va céa nhan c6 lién quan trién khai thuc hién cac nhiém vu Ké hoach nay (co
phu luc nhiém vu trong tdm kem theo). Trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu cac
béng bg, chi bo truc thude, td chirc dang da dam bao cac diéu kién thi t6 chire thuc
hién cac thu tuc hanh chinh trén moi trudong dién tir, tién téi thay thé hoan toan
phuong thire gidy.

- Tir thang 12/2026:

4 TTHC duoc trién khai thuc hién hoan toan trén méi truong dién tir.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong Dang uy

- Tham muu Ban Thuong vu Pang uy chi dao trién khai Ké hoach; dam béo ha
tang k¥ thuat, thiét bi an toan thong tin dé két ndi thong sudt trong qua trinh trién
khai thuc hién.
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- La dau mdi phdi hop voi Vian phong Tinh ay tiép nhan huéng dan nghiép vu,
quan ly tai khoan, theo doi viéc thuc hién c4c thu tuc hanh chinh cua Pang trén moi
truong dién tir.

- Tong hop tinh hinh trién khai, dinh ky bao cdo Thuong truc Pang iy va Vin
phong Tinh uy theo quy dinh.

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan dinh ky kiém tra, ddnh gia
an toan, an ninh thong tin hé théng.

2. Ban Xay dung diang

- Chu tri, huéng dan cac cép uy Pang bd, chi bd truc thudc vé nghi¢p vu td
chirc dang, dang vién thuc hién TTHC cua Dang theo dung quy dinh.

- Hudng dan, don doc va kiém tra viéc quan ly, cap nhat, chuan hoéa dit liéu
dang vién; bao dam dir liéu dang vién “dung, du, sach, séng, théng nhét, dung chung”
va dong bo trén cac hé thong thong tin dung chung.

- Chu tri, phdi hop voi Vian phong Pang iy va cac co quan lién quan trong viée
dbi soat dir liéu dang vién gitta cac hé thdng; kip thoi xir 1y, khic phuc cac ton tai,
sai léch dir li€u phat sinh trong qua trinh van hanh.

- Binh ky ra soat, danh gia chat luong dir li¢u dang vién; chi dao viéc lam sach,
cap nhat, hoan thién dit liéu nham dép Gng yéu cau chuyén ddi sé va cai cach TTHC
cua Dang.

- Chu tri, phéi hop v61 Phong Van hoa — Xa hoi, Trung tam dich vu té)ng hop
tuyén truyén, phd bién, quan triét Quy dinh s6 338-QD/TW, ngay 09/7/2025 cua
Ban Bi thu, Hu:ong dan sb 42 HD/VPTW, ngay 07/11/2025 ctia Van phong Trung
wong Pang va Ké hoach s 82-KH/TU, ngay 15/6/2026 cta Tinh ty vé viéc trién
khai 4 TTHC cua Bang trén moi truong dién tu nham nang cao nhan thuc, trach
nhiém ctia cac cap uy, to chirc dang, co quan, don vi va can bo, dang vién vé ¥ nghia,
tam quan trong viéc thuc hi¢n TTHC ctua Pang trén moi truong di¢n tu.

4. Uy ban Kiém tra Pang uy

Thuong xuyén kiém tra, giam sat vigc chép hanh quy dinh vé thyc hién thu tuc
hanh chinh ctia Dang trén méi trudng dién tir; kip thoi phat hién, chan chinh nhimng
han ché, thiéu sot.

5. Cac Dang b9, chi b truc thudc va cac dang vién

- Chi uy, bi thu dang bg, chi bd truc thudc co6 trach nhi¢m phé duyét cac ho so
ctia dang vién thudc té chire dang minh quan ly; huéng dan dang vién st dung TTHC
ciia Pang dtng quy trinh, bao dam dang vién sir dung tmg dung dé thuc hién du cac
TTHC cua Dang trén moi truong dién tur.

- Céc t6 chue dang, dang vién co trach nhiém dang ky, quan 1y tai khoan duoc
cap; str dung tmg dung TTHC theo ding muc dich, quy dinh.

- Trong qué trinh trién khai, cac t6 chitc dang chu dong ra soat, dén déc, phan
dau 100% dang vién du diéu kién tham gia str dung TTHC cua Pang trén moi trudng
dién tir theo 19 trinh dé ra.
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- Bang vién co6 trach nhiém cai dat, dang ky va str dung tai khoan dinh danh
dién tir VNeID mirc d6 2 theo quy dinh ctia phap luat dé thuc hién TTHC cta Pang
trén moi truong dién tu.

- Pinh ky hang thang bao céo tinh hinh trién khai va kip thoi phan anh nhimng
kho khin, vudng méc cho Thuong truc Pang uy.

Giao Van phong Pang uy chu tri theo doi, don ddc, hudng dan thuc hién Ké
hoach; dinh ky hang thang tong hop, bao cao Thuong truc Dang ty tién do thyuc hién
va tong hop két qua thyc hién 04 th tuc hanh chinh bao cdo Van phong Tinh uy
theo quy dinh./.

Noi nhéan:

- Van phong Tinh uy;

- Thuong truc Pang uy;

- Cac co quan chuyén trach tham muu
gitp viéc Pang uy;

- Cac bang b, Chi b truc thudc;

- Luu Van phong Dang uy.




PHU LUC
DANH MUC NHIEM VU TRONG TAM VA TIEN PQ THUC HIEN
(Kém theo Ké hoach s6  -KH/PU, ngay  /7/2026 ciia Ban Thuong vu Pdng iiy)

Co quan chu tri,
chi dao thuc hién

Thoi gian Ghi

Co quan phoi hgp thuc hién hoan thanh chd

Nhiém vu

Té chic quan triét, tuyén truyén, phd bién va
trién khai thuc hién Quy dinh s6 338-QD/TW
ctia Ban Bi thu; Hudng dan s6 42-HD/VPTW
ctia Vin phong Trung wong Pang; Ké hoach
s0 82-KH/TU, ngay 15/6/2026 ciia Tinh uy; Céc co quan chuyén trach
16ng ghép nodi dung trién khai TTHC cua tham muu, gitp viéc Dang uy; Nhi¢m vu
Dang trén moi truong dién tur trong sinh hoat Phong van hoda - xa hdi, cac thuong xuyén
cap uy, sinh hoat chi bd va cac hoi nghi lién dang b9, chi bd truc thude.
quan, nham nang cao nhan thirc, trach nhiém
clia can bg, dang vién vé muc dich, y nghia
va yéu ciu cua viéc thuc hién TTHC cua
Pang.

Ban Xay dung dang

TH chirc ra soat, dbi soat dit licu dang vién
trén Co so dit li¢u dang vién 4.0, bao dam dir
li€u chinh xac, dﬁy du va dé)ng bd vo1 hé
théng TTHC cua Pang.

Nhiém vu

Ban Xay dung dang | Cac dang bg, chi bo truc thudc thudng xuyén

R4 soat, chuan hoa thong tin to chirc dang,
dang vién (ho tén, ngay sinh, don vi cong tdc,

; A , s N LA . Trudc nga
noi cw tri, chirc vu, cap uy quan Iy...); cap | Ban Xay dung dang | Cac dang b, chi b truc thudce Y

Y . 30/7/2026
nhat thong tin t6 chic dang trén h¢ thong, bao

dam phan loai chinh xac loai hinh td chirc
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‘n Co quan chu tri, . . Thoi gian Ghi
T Nhigm vy chi dao thuc hién Co quan phoi hop thye hien hoan thanh chu

dang theo quy dinh (chi bo co so, dang bo co

so, dang bo bo phdn, chi bo truc thuoc...).

Chi dinh dau mdi quan tri hé théng tai Pang

liy; dong thoi xac dinh dau mbi van hanh, hd Truée ned
4 | tro tai vin phong, ban x4y dung Pang; thuc | Van phong Dang uy | Cac dang bo, chi b truc thudc 30/7 /20%6}]

hién quan 1y, phan quyén tai khoan theo dung

tham quyén.

T chuc cép phat, kich hoat tai khoan; huéng

dan dang vién thiét 1ap thong tin xac thuc A , P . \

N N e o us . . Ban Xay dung dang va Cac Trudc ngay

> | mat khau; thyc hign quan 1y, thu hoi, khéa | Van phong BANE WY | ging b, chi b tryc thuge 30/7/2026

hodc mé tai khoan khi c6 thay doi nhan sy

hodc chuyén sinh hoat dang theo quy dinh.

Thuc hién cdp nhat ddy du, chinh xac tai

khoan ngan hang, tai khoan nguoi dung (bf Trude ned
6 | thu, phé bi thu, 1ty vién, phu trach tai chinh, | Van phong Pang iy | Céc dang b, chi b truc thude 30/7 /2Og26y

quan tri, van thw...) d6i v6i thi tuc thu nop

dang phi.

Phéi hop véi cac don vi cung cip dich vu

dé ra soat ha tang k¥ thuat, duong truyén so
7 | ligu chuyen dung, thiét bi dau cudi va chimg Vin phong Pang iy | Cac dang bo, chi bd truc thude gr&c;?zféizy

thu s6 cua to chirc dang, bao dam an toan,
bdo mat trong qué trinh khai théc, st dung
hé thong.
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‘n Co quan chu tri, . . Thoi gian Ghi
T Nhigm vy chi dao thuc hién Co quan phoi hop thye hien hoan thanh chu
Tang cuong kiém soat chat lwong dir liéu, han ,
O s s \ . Nhiém vu
ché trung 13p; xtr 1y céac truong hop sai léch . -
~n N 9 A A1 A < . sy, thuong xuyén,
dir li¢u, khong dang nhap dugce hé thong; thuc A , Vian phong Pang uy va cac \ \

8 ) . S ;i o " | Ban Xay dung dang \ N n hoan thanh
hién doi soat dit liéu trudc khi trién khai dang b, chi bo tryc thude truéce ngy
chinh thttc va trong qua trinh van hanh hé 30/8/2026
thong.

Tham gia tap huan cho can bd quan tri hé )

£ A T e Ae oA r 1A X Nhiém vu
thong, can bd k¥ thuat va can bo ho trg thuc thudne XUVen
hién TTHC cua bang bao dam du nang luc < . . Ban Xay dung dang va cac ng xuyen,

9 X L . o Van phong Dang uy ) NI A hoan thanh
ho trg, xur Iy cac tinh huong phat sinh trong dang b, chi b truc thude trrée ngiy
qua trinh trién khai va van hanh hé thong.(do 30/10/2026
cap trén t6 chuc)

Té chtrc tp huan cho cac dong chi tham gia hNhiém vu
X , . , — thuong xuyén,
1a1 quyeét TTHC cua Dang (bi thu, pho b ,

10 8 q Y o L s 8 ( l y P : Vién phong dang uy Céc dang bg, chi bd truc thudc hoan thanh

thu, uy vién, phu trach tai chinh, van thu...). tnréc ngdy

15/11/2026
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