UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HUONG BINH Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:46 /KH-UBND Huong Binh, ngay2g8 thang 3 nam 2026
KE HOACH

Ra soat, danh gia thanh phin hd so, yéu ciu diéu kién thuc hién
thi tuc hanh chinh trén dia ban xa Hwong Binh nam 2026

Thuc hién cac quy dinh ctia Chinh phii va huéng dan nghiép vu ciua Bo
Tu phép vé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh; thuc hién co ché mét cua,
mot ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh; thuc hién thi tuc hanh
chinh trén moi truong dién tir; cong tac g dung cong nghé thong tin va xay
dung Chinh phu di¢n ti. Thuc hi¢n K& hoach cai cach hanh chinh tinh Ha Tinh
nam 2026 (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3369/QD-UBND ngay 31/12/2025
cia UBND tinh); Quyét dinh s6 610/QD-UBND ngay 16/3/2026 ciia UBND
tinh vé ban hanh K& hoach kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc hién co ché mot
ctra, mot cura lién thong nam 2026 trén dia ban tinh; Ké hoach s6 40/KH-UBND
ngay 23/3/2026 ciia UBND x4 vé kiém soét thil tuc hanh chinh va thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong nam 2026 trén dia ban xa; UBND xa Huong
Binh xay dung Ké hoach ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh chinh ndm 2026 vai1 cac ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Ra soat, danh gia thanh phan h6 50, yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc
hanh chinh thugc tham quyen giai quyet trén dia ban x4&; kip thoi phat hién, dé
xuit co quan co thAm quyén sira d6i, bd sung, thay thé hoic bii bod cic quy dinh
khong can thiét, khong phu hop, thiéu tinh hop phéap; khac phuc tinh trang rudm
ra, chong chéo, mau thuan hoac trung lap voi dit liéu da co6 trong cac co so dir
liéu quoc gia, chuyén nganh; qua d6 gop phan cai cach hanh chinh, cai thi¢n méi
trrong kinh doanh, nang cao nang lyc canh tranh.

- Pon gian hoa thu tyc hanh chinh, cit giam thoi gian va chi phi tuan tha
cho nguoi dan, doanh nghi€p; dong thoi nang cao hi¢u qua giai quyét tha tuc
hanh chinh, tiét kiém chi phi cua Nha nudc.

- Thic day chuyén d6i tir ho so gidy sang dit liéu dién tir, hudng t6i muc
tieu: “Nguoi dan khong phai cung cap lai thong tin ma Nha nude da co”.

2. Yéu ciu

- Két qua ra soat phai bao dam tinh kha thi, xac dinh rd ndi dung vudng
mac va dé xuat phuong an xt ly cu thé, phu hgp thuc tién.

- Viéc ra soat tap trung ddi voi cac thanh phan hd so, yéu cau, diéu kién
thyc hi¢n tha tuc hanh chinh da dugc Chu tich UBND tinh cong bd, cong khai
va con hi¢u luc, thudc thaim quyén gidi quyét cua xa.

- Bao dam tinh théng nhit, dong bd cua cac quy dinh; dong thdi nang cao
nhan thtrc, trach nhiém cta can bg, cong churc, vién chuce trong gidi quyét thu tuc
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hanh chinh. Xac dinh cong tac ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau, diéu
kién thyc hi¢n thu tuc hanh chinh 14 nhi€ém vu thuong xuyén cta cac phong, don
vi va ctia ting can bo, cong chtrc, vién chirc duoc giao nhiém vu tiép nhan, giai
quyét thu tuc hanh chinh.

1. PHAM VI, PHUONG THU'C, NOI DUNG, QUY TRINH THUC
HIEN

1. Pham vi ra soat, danh gia TTHC

Vi¢c ra soat, danh gia duogc thy:c hién d6i véi toan bd tha tuc hanh chinh
dﬁq duoc Qhﬁ tich UBND tinh cong bo, cong khai va con hi¢u lyc thi hanh, thudc
tham quyén gidi quyét cua xa.

Noi dung ra soat bao gom Cac quy dinh lién quan dén tha tuc hanh chinh;

thanh phan ho so; mau don, mau to khai; yéu cau diéu kién thyc hién dbi voéi
tirng tht tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyét ctia don vi.

Trong qua trinh thyc hién, néu phat hién cac quy dinh, thu tuc hanh chinh
con vuong mac, bat cap, khong phu hop thuc tién, cac phong, don vi téng hop,
gui vé Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Xa dé tong hop, bao cao UBND Xa
xem xét, chi dao; dong thoi tham muu dé xuit co quan c6 tham quyén sira doi,
bod sung, thay thé hodc bai bo céc quy dinh, thu tuc hanh chinh khong con phu
hop.

2. Phwong thire ra soat

- Ra soat tryc tiép: Thyc hién doi chiéu gitta quy dinh phap ludt véi thuc
té qua trinh tiép nhan, giai quyét ho so tai BO phan Mot ctra; tap trung vao cac
noi dung: thanh phan ho so, yéu cau, diéu kién thue hién, quy trinh xu ly, thot

gian giai quyét. Qua do kip thoi phat hién cac yéu cau khong can thiét, trang lap,
chua phu hop thyc tién hoac chua thong nhat trong qua trinh thuc hién.

- Tham véan cong ddng: T6 chuc 1ay ¥ kién ctia nguoi dan, doanh nghiép
thong qua phiéu khao sat, md QR phan héi hodc cac hinh thuc phu hop; noi
dung tap trung vao muirc d¢ hai long, tinh minh bach, thoi gian giai quyet chi phi
thuc hién va sy thuén tién cua thu tuc hanh chinh. Két qua tham van duoc tong
hop, phén tich 1am co so dé xuat phuong an don gian héa thi tuc hanh chinh.

- Phan tich dit liéu: Khai thac, phén tich di liéu tir Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh, tip trung vao cac chi sd nhu: sé lwong hd so phat sinh,
ty 16 hd so phai bd sung, tra lai, qua han, nguyén nhan phat sinh sai sot trong
thanh phan hd so. Trén co sé d6 xac dinh cac diém nghén, bt cap trong quy
dinh va t6 chuc thyuc hién dé dé xuét giai phap khéc phuc.

3. N¢i dung ra soat, danh gia

Vi€c ra soat, danh gia tap trung dbi véi cac thu tuc hanh chinh thu¢c tham
quyén giai quyet cua xd; uu tién cac thu tuc co tan sut phat sinh ho so 16n, lién
quan tryc tiép dén doi séng ngu’(n dan va hoat dong cta doanh nghiép.

Trong tAm ra so4t bao gdbm:
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- Cac quy dinh, thu tuc hanh chinh phat sinh nhiéu vudng mic, bat cip
trong qua trinh tiép nhan, giai quyet thuc té;

- Thanh phan ho so, yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh con
rudm ra, chua hop ly, chua tao thuan loi cho ca nhéan, t6 chirc; dic biét 1a cac
gidy to da c6 trong co s¢ dir lidu quoc gia hodc co s& dir li¢u chuyén nganh
nhung van yéu cau ngudi dan cung cap lai;

- Tinh trang yéu cau ndp ban sao c6 ching thuc khong can thiét d6i véi
gidy to, van ban;

- Thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh chua phu hop véi thuc tién, con
kéo dai so véi kha nang xtr 1y thuc té;

- Kha nang don gian hoa, cit giam thanh phan ho so, rat ngin thoi gian
gidi quyét va tang cuong thyc hién trén moi truong dién tir.

Ngoai nd1 dung ra soat theo Ké hoach nay, cac phong, don vi thuc hién ra
soat thu tuc hanh chinh thuong xuyén theo quy dinh, kip thot phat hién, kién
nghi xtr Iy cac vudng mac phat sinh.

4 Quy trinh xay dung ké hoach ra soat, danh gia thanh phan hé so,
yéu ciu diéu kién thwe hién TTHC

- Buée 1: Xay dung ké hoach, thiét 1ap danh muc va Chi tiéu ra soat:

Can ctr vao tinh hinh thuc té tai dia phuong, UBND x4 tién hanh thong ké
toan by danh muc TTHC dang thyc hién. Lya chon ra cac nhom thu tyc co tan
Suat giao dich cao (nhu ho tich, dat dai) hodc cac thu tyc dang gay buc xuc,
cham tré de dua vao di¢n "ra soat trong diém". Tai budc nay, can xac dinh 1o
muc tiéu cat giam bao nhiéu phan trim (%) thanh phan hd so hodc thoi gian giai
quyét. Thoi gian hoan thanh trong Quy 1/2026.

- Buwéc 2: Kiém tra ddi chiéu va phat hién bat cip: Cic cong chic
chuyén mon tryc tiép thu 1y ho so s& thue hién viée dbi chiéu gifta quy dinh hién
hanh véi thuc té thuc hién. Tién hanh ra soat, tinh toan chi phi tuan thu TTHC
ma minh tryc tiép giai quyét theo huéng dan tai Diéu 24, 25, 26, 27; si dung
Biéu méu ra soat, danh gia TTHC va hudng dan tra 10i tai Phu luc VII ban hanh
kém theo Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong
Chinh phu dé thyc hién dbi voi nhitng thu tuc dua vao Ké hoach ra soat, danh
gia (c6 kém theo mdau Phu luc VII va hwéng dan trd 1oi). Thoi gian hoan thanh
trude 30/6/2026.

- Budc 3: Xay dung phuwong an don gidan héa: Sau khi phat hién cac
diém "nghén", cong chirc phu trach phai dé xuat giai phap cu thé. Vi du: Kién
nghi bai bd viéc ndp ban sao chu’ng thuc néu da co can cude dién tir; hodc kién
nghi gop cac bude xac minh noi bo dé rat ngan thoi gian. Cac dé xuét nay phai
dugc thé hién 1o rang: Bo gzay 10 gi? Swa diéu kién nao? Cat giam bao nhiéu
phut/gio giai quyeﬁ Cac dé xuat giri vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tong hop. Thoi gian hoan thanh trude 30/7/2026.

- Buéc 4: Tham van y kién va Tham dinh ndi bd: Can bo dau méi
Kiém soat TTHC dy thao phuong &n sau khi xay dung s& dugc dua ra thdo luan
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tai cudc hop giao ban cia UBND xa. Tai day, lanh dao xa va bd phén Kiém soat
TTHC s& danh gia tinh phap 1y va tinh kha thi cua phuong an. Dong thoi, c6 the
lay v 1§ién phan hoi tr chinh nguoi dan dang thuc hi¢n thu tuc tai b phan Mat
cra dé dam bao phuong an cai cach thuyc sy mang lai 191 ich cho nguoi dung.
Thoi gian hoan thanh trude ngay 15/8/2026.

- Budc S: Téng hop két qua va kién nghi thue thi: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong x& tong hop két qua, tham muu van ban kién nghi 1én UBND
tinh, cac s& nganh lién quan dé€ stra do1, bo sung theo ding quy dinh trudc ngay
30/8/2026.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Trwéng cac phong, don vi lién quan co6 trach nhiém

Trén co s& ké hoach ndy, Trudng cac phong, don vi lién quan tién hanh ra
soat cac TTHC c6 phat sinh ho so nhieu theo Phy luc V tai Ké hoach cia UBND
Xa bat dau tir 01/04/2026 dén 30/7/2026 (Co huong dan kem theo).

Trudng cac phong, don vi lién quan chiu trach nhiém trién khai thuc hién
ra soat nhitng TTHC thudc quan 1y ciia nganh, don vi minh.

Cac phong, don vi lién quan chiu trach nhiém truge Chu tich UBND xa vé
tién do thyc hién, chat lugng ket qua ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau
di€u kién thyc hién TTHC va céc quy dinh c6 lién quan.

Bao cao két‘ qua ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau diéu kién
thuc hién TTHC vé UBND xa (qua Trung tim Phuc vu hanh chinh céng) trwérc
ngay 30/7/2026.

Luu y: Két qua ra sodt bao gom cé: Bdo cdo ra sodt va biéu mdu ra sodt
theo phu luc VII tai thong tw 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phu.

2. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong xa

- Chiu trach nhiém huong dan nghiép vu ra soat, danh gia thanh phan ho
s0, yéu cau diéu kién thyc hién TTHC theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017 cua Van phong Chinh phu.

- Pon dbc céc phong, don vi, thuc hién ra soat theo diing Ké hoach di ban
hanh; kip thoi bdo cdo Chu tich UBND x4 vé tinh hinh thyc hién Ké hoach ctia
cac phong, don vi dé c6 bién phap xtr 1.

- Tién hanh kiém tra, xac nhan chat luong cic biéu mau bao cao; Tong
hop, nghién ctru, phan tich két qua ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau
dleu kién thuc hién TTHC cua cac phong, don vi; t6 chic cac hoat dong tham
van y kién cua cac bén co lién quan va t6 chirc ra soat doc lap ddi voi cac thanh
phan ho so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC c6 pham vi tac dong 16m; cua céc
phong, don vi hoan thanh trudc ngay 30/07/2026.

- Hoan thién bdo céo cua UBND xa vé két qua ra soat, danh gia thanh
phﬁn ho so, yéu cau diéu kién thyc hién TTHC, cac sang kién céi cach TTHC,
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quy dinh lién quan giri Vdn phong UBND tinh hoan thanh trwéc ngay
30/8/2026.

- Tham muu UBND xa thuc hién ché do thong tin, bao cao dinh ky va dot
xudt theo yéu cau cia UBND tinh va cap c6 tham quyeén.

IV. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién K& hoach ra soat, danh gid thanh ph?m ho so, yéu cau
diéu kién thuc hién TTHC niam 2026 thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sd
167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 cta Bo Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan,
quan 1y va st dung kinh phi thuc hién cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh
chinh. Mirc chi cho hoat dong ra soat duoc ap dung theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 10/2014/QD-UBND ngay 24/3/2014 ciia UBND tinh.

Yéu cau Trudng cac phong, don vi nghiém tac trién khai thuc hién. Trong
qué trinh thuc hién, trudng hop c6 kho khan, vudng méc kip thoi phan anh, dé xuét
huéng xtr Iy gui vé UBND xa (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong X&) dé
xem xét, giai quyét.

Trén day 1a K& hoach ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau diéu kién
thuc hién thu tuc hanh chinh trén dia ban X& nam 2026 cia UBND x& Huong
Binh, dé nghi cac don vi, t6 chirc va ¢4 nhan c¢6 lién quan trién khai thyc hlég.[\ﬁ/

hd A A /
Noi nhan: TM. UY BANVNHAN DAN
- UBND tinh; KT. CHU TICH
- Van phong UBND tinh; PHO CHU TICH

- Chu tich, cac PCT UBND x&;
- Cac phong, don vi thudc X&;
- Luu: VT, HCC; 4

—




UY BAN NHAN‘DAN
XA HUONG BINH

Phu luc V

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH NAM 2026

(Kém theo Ké hoach sé

/KH-UBND ngay

103/2026 ciria UBND xa Huwong Binh)

A x g Thoi gian Dy kién san pham
Co quan thuc hién ra soat thue hién ra soat
STT Tén/nhom Thu tuc hanh chinh Linh vue ) — Hoan
Chu tri Phoi hop Bat dau thanh
| | Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan dén nganh Tw phap
1 Thu tuc Pang ky két hon ¢6 yéu té nude 6 tich Van phong | Cac phong, Tu thang | Théng Cat gtli?l] thh(n ﬁlanhglal
ngoai > H HDND-UBND | don vi 3/2026 | 30/7/2026 | 44Y<H, thani phan o so,
yeu cau diéu kién. .
Thu tuc Ghi vao s6 hd tich viéc két hon Cit glam thot glan g1a1
9 ctia cong dan Viét Nam da dugc giai H6 tich Van phong Céac phong, | Tuthang | Théng quyet thanh phan ho so,
quyét tai co quan c6 tham quyén cua n HDND-UBND don vi 3/2026 | 30/7/2026 | yéu cau diéu kién..
nudc ngoai
Thu tuc Ghi vao so ho tich viéc ly hon, Cat giam thoi gian giai
3 huy viéc két hon cta cong dan Viét Nam H6 tich Van phong Céac phong, | Tuthang | Théng quyé't3 thanh phan ho so,
da duogc giai quy¢ét tai co quan c6 tham n HDND-UBND don vi 3/2026 | 30/7/2026 | yéu cau dicu kién...
quyén cta nudc ngoai
4 Ping ky nhan cha, me, con c6 yéu tb H6 tich Van phong Céac phong, | Tuthang | Théng Cat g[lirﬁl‘thl? ! ﬁianh%m
nuée ngodi O Be HDND-UBND don vi 3/2026 | 30/7/2026 | dVYCYh Hhanf phan fo so,
yéu cau diéu kién...
< \ . \ N . Cat giam thoi gian giai
5 | Thi tuc Pang ky Khai tit H6 tich Hg;%?ﬁoé‘ﬁ[) Cagoglhsyg’ T;Ztgzrég 30722”092 | duyet, thanh phan hé so,
yeu cau di€u kién..
o | 1§ Koo dowms oo i i | 1o e | Vinphine | Cécphong, | Tirthing | Thang | (S E4H 0 ;ﬁiinhilib
T HDND-UBND don vi 3/2026 | 30/7/2026
bao hiém y té cho tré em dudi 06 tudi. yeu cau diéu kién. .
7 Thay d6i, cai chinh, bo sung thong tin hod Ho6 tich Vin phong Cac phong, | Tuthang | Thang Cat giam thoi gian giai
tich ° HPND-UBND don vi 3/2026 | 30/7/2026 | quyét, thanh phan ho so,




P Thoi gian Dy kién san pham
Co quan thuec hién ra soat thwe hién ra soat
STT Tén/nhém Thi tuc hanh chinh Linh vue . . | Hoan
Chu tri Phoi hop Bat dau - ‘ ‘
yéu cau diéu kién...
— s o , Cit gidm thoi gian gidi
5 T A n L Van phong Cac phong, | Turthang | Thang o A A
8 | Dangky lai Kéthon Hotich | pND-UBND | donvi | 3/2026 | 30/7/2026 | 9uYe% thanh phan ho so,
yeu cau dicu kién...
e s o . Cat giam thoi gian giai
< o . a L Van phong Cac phong, | Turthang | Thang T s A 1A
9 | Dangky lai khai sinh Hotich | pND-UBND | donvi | 3/2026 | 30/7/2026 | 9uYe% thanh phan ho so,
yéu cau diéu kién...
C s o , Cat giam thoi gian giai
< S A AL Van phong Céac phong, | Turthang | Thang P 2.8
10 | Bang ky gidm ho Hotich | P ND-UBND | donvi | 3/2026 | 30/7/2026 | 4uYSh thanh phan ho so,
yéu cau dieu kién...
11 Ding ky khai sinh két hop dang ky nhan H6 tich Van phong Céac phong, | Tuthang | Théang Ca%,igl?}?; r;[}l:mh%ﬁu}ll (i‘;;lsa(ly
cha, me, con ©HY | HDND-UBND | don vi 3/2026 | 30/7/2026 | TUYZ% “HaR DAL :
yeu cau dieu kién..
< \ . \ N . Cit giam thoi gian giai
< A AL Van phong Cac phong, | Tuthang | Thang
12 | bang ky nhan cha, me, con Ho tich HDND-UBND don vi 32026 | 30/7/2026 quyet thanh phan ho so,
yeu cau diéu kién..
< \ . \ N . Cat giam thoi gian giai
. A . A . L Van phong Céac phong, | Turthang | Thang
13 | Xé4c nhan tinh trang hon nhan Ho tich HDND-UBND don vi 312026 | 30/7/2026 quyét, thanh phan hd so,
yéu cau diéu kién. .
, , N . Chung Van phong Céac phong, | Turthang | Thang Chuyén sang chl'rng
14 | Chimg thyc ban sao tir ban chinh the | HDND-UBND | donvi | 3/2026 |30/7/2026 thyc dién ti
Il | Nhém TTHC, quy dinh cé lién quan dén nganh Gido duc — Pao tao
N s s , Cit gidm thoi gian giai
X, I x . Phong Van hoa | Céc phong, | Tuthang | Thang
1 | HO tr¢ an trua d6i véi tré em mau gido GDDT _ X3 hoi don vi 312026 | 30/7/2026 quyet thanh phan ho so,

yéu cau diéu kién. .




Co quan thuc hién ra soat

Thoi gian
thuc hién ra soat

Du kién san pham

STT Tén/nhém Thi tuc hanh chinh Linh vue Hoan
Chu tri Phoi hep Bat dau -
Phong Vin hoa s o , Cit giam thoi gian giai
2 . Lo R N Céac phong, | Tuthang | Théng C s A A
2 | Chuyeén truong doi véi hoc sinh tieu hoc | GDDT — Xa hoi don vi 32026 | 30/7/2026 qlAlyeti thagh phfln ho so,
yeu cau dicu kién...
3 Chuyén truong d6i véi hoc sinh trung GDDT Egggigi/an hod Céac phong, | Tuthang | Théng Cst glir}?églhol ﬁ;nh% 210
hoc co s& - don vi 3/2026 | 30/7/2026 | 7Y MR P :
yeu cau dicu kién...
4 Dé nghi danh gid, cong nhén “Don vi GDDT Egggigi/an hod Céac phong, | Tuthang | Théng Cst glir}?églhol ﬁ;nh% 210
hoc tap” cip huyén : don vi 3/2026 | 30/7/2026 | 43YCYh Hhanh P ’
yéu cau dicu kién...
5 Dé nghi danh gia, cong nhan “Cong GDDT Egggigi/an hod Céac phong, | Tuthang | Théng Cst glir}?églhol ﬁ’;nh% 210
ddng hoc tap” cp xa. : don vi 3/2026 | 30/7/2026 | A< Al PAg ’
yéu cau diéu kién...
11 | Nhém TTHC, quy dinh lién quan dén d6i twong bao tro xa hdi
Thuc hién, diéu chinh, théi huéng tro Phong Van hoa , \ N . Cat giam thoi gian giai
1 | cAp xd hoi hang thang, hd tro kinh phi | BTXH | — X hoi Cacphong, | Tir thing |~ Thang quyét, thanh phan h so,
. e . : don vi 3/2026 | 30/7/2026
cham so6c, nudi dudng hang thang yéu cau diéu kién..
5 H5b tro chi phi mai tang cho d6i tuong BTXH E};g;igi]an hod Céac phong, | Tuthang | Théng Cat (ilirl?agll? ! ﬁ;?lnh%l 2;10
bao tro xa hoi - don vi 3/2026 | 30/7/2026 | 7Y b
yeu cau diéu kién. .
5 | Xdc dinh, xc dinh lai mirc 6 khuyétat | oo f};‘(’gigan hod | c4cphong, | Tirthang | Thang Cjt ila‘trﬁ‘ag‘hol ﬁ;inhgo‘z‘a
va cap Giy x4c nhan khuyét tat : don vi 3/2026 | 30/7/2026 | %Y p
yéu cau diéu kién..
IV | Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan vé nganh Pit dai
, o A ax I . .. . | Cacphong, |Tuthing| Thang | Cat gidm thoi gian giai
1 | Binh chinh giay ching nhén da cap Dat dai Phong Kinh té don vi 312026 | 30/7/2026 | quyét, thanh phin ho so




A x g Thoi gian Dy kién san pham
Co quan thuec hién ra soat thwe hién ra soat
STT Tén/nhém Thi tuc hanh chinh Linh vue : : Hoan
Chu tri Phoi hop Bat dau thanh
bang ky dat dai, tai san gén lién voi dat,
cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, ’ , . \ N . Lo s o
2 quyen & hitu tai san gan lién voi dat lan | Pat dai Phong Kinh té Cac phqng, Tir thang |~ Thang CatAglarr} tho glan glal
don vi 3/2026 | 30/7/2026 | quyet, thanh phan ho so
dqu d6i voi ho gia dinh, ca nhan, cong
dong dan cu dang sir dung dat
Xac dinh lai dién tich dat & cua ho gia . . s ) Cit glam thot glan g1a1
3 | dinh, ca nhan di duogc cap gidy ching Pit dai Phong Kinh té Ca((i:op:lh\(j?g, T;;gglég 301/—;]2;0926 quyét, thanh phan ho so,
nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004. i
biang ky tai san gan lién voi thira dat da Cét gidm thor gian giai
dugce cap Glay chimg nhén hodc dang ky | < . . . . . .« | Cacphong, | Tuthang | Thang X 1 21X
4 thay do6i vé tai san gan lién véi dét so voi bat dai Phong Kinh t€ don vi 3/2026 | 30/7/2026 | 1T b tElanh p hapAho 50;
yéu cau diéu kién...
ndi dung da dang ky
Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
sir dung dat d6i vai truong hop giao dat,
cho thué dit khong d4u gia quyén sir
dung dit, khéng dau thau lya chon nha
dau tu thyc hién dy an co sur dung dat; L o . Cit giam thoi gian giai
5 | truong hop giao dat, cho thu¢ dat thong | Datdai | Phong Kinh te Cagqrilhsir]g’ T:;I/;ggrég 30-5;]7;092 5 quyét, thanh phén h6 so,
qua dau thau lua chon nhé dau tu ’thu’c : yéu cau diéu kién...
hién du an c6 sir dung dat; giao dat va
giao rumg; cho thué dat va cho thué rung,
gia haq st dung dat khi hét thoil han su
dung dat
Cap gidy CNQSD dat quyen sO hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat d6i Vol . \ N . Cat - giam thoi gian giai
6 | dién tich dat ting thém so v6i gidy to vé | Datdai | Phong Kinh té Cag(fnhg?g’ T;/?é[g;rég 30-5;]7;092 5 quyét, thanh phan hd so,

GSDD cho h¢ gia dinh, ca nhan dang st
dung dat

yéu cau diéu kién. .
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Co quan thuc hién ra soat thlr;rllzgéelng:'gnsozi ¢ Dy kién san pham
STT Tén/nhém Thi tuc hanh chinh Linh vue : : Hoan
Chu tri Phoi hop Bat dau -
Cép doi Giéy chtng nhén quyén st dung . \ N . Cit giam thoi gian giai
I . . . .« | Cacphong, | Tuthang | Thang X 1 21X
7 dat quyén so htru nha ¢ va tai san khac | Datdai | Phong Kinh té don vi 32026 | 30/7/2026 quy?t, t}ganh' ‘Aphal"lAhO SO,
gan lién véi dat yéu cau diéu kién...
V | Nhém TTHC, quy dinh cé lién quan dén quy hoach @6 thi va néng thén
’ Loai bo cac gidy to
1 Cung cap thong tin quy hoach do thi va Quy Phone Kinh t& Cac phong, | Tuthang | Thang | khong can thiet, cac ban
ndng thon hoach & don vi 3/2026 | 30/7/2026 | sao da c6 trong h¢ thong
sO hoa.
Céap glay phép xdy dung moi dbi véi cong
trinh cap III, cap IV (Cong trinh khong theo ,
tuyén/Theo tuyén trong do6 thi/Tin ngudng, Hoat ) . \ N . Cat giam thoi gian giai
2 | ton gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo | dong xay | Phong Kinh t& Ca((i: phqng, T;gggrég 301/-;]7;0926 quyét, thanh phan hé so,
giai doan cho cong trinh khong theo dung onwvi yéu cau diéu kién..
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong do thi/Du 4n) va nha & riéng 1é
VI | Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan vé nganh Théng tin truyén thong
||l iy i i 00 | g P V008 cpong, [ i ing | hang | B 0 o g5
g 2 cip Y - don vi 312026 | 30/7/2026 | 4° pha
dién tr cong cOng thong yeu cau dleu klen
| S s |
vt > - don vi 312026 | 30/7/2026 | 9°¢ phs
thong yéu cau diéu kién..
VIl | Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan dén nganh Vin hoa
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Co quan thuc hién ra soat

Thoi gian
thuc hién ra soat

Du kién san pham

STT Tén/nhém Thi tuc hanh chinh Linh vue Hoan
Chu tri Phoi hep Bat dau -
\ < , . \ N . Cit giam thoi gian giai
, A Y ST I S < . | Phong Van hoa | Cac phong, | Tuthang | Théang X 1 21X
1 | Thu tuc thong bao to chirc 1€ hoi cap xa Vién hoa ~ X hoi don vi 32026 | 30/7/2026 quy?t, t}ganh' ‘Aphal"lAhO SO,
yéu cau diéu kién. ..
2| phép i di kien kinh doan dich va. | Vi hog | PPOME Van hod | Céc phong, | Tuhing | Thang | o LBE B S B
bap - S — Xa hoi don vi 3/2026 | 30/7/2026 | 1"V AN PAAD 1050,
karaoke yéu cau diéu kién. ..
VIl | Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan vé nganh Cong thwong
Ca}p Gidy chlgng n}'lan, du dlezu lfwn a An toan . \ N . Cat giam thoi gian giai
1 toan thyc phdm doi voi co s& san xuat, thue Phone Kinh t& Céac phong, | Turthang | Thang uyét, thanh hin ho so,
kinh doanh thuc phim thudc thim quyén ! g don vi 3/2026 | 30/7/2026 | %Y p
L, o pham yéu cau diéu kién..
cap cua UBND cap xa
Luu . \ N . Cat glam thoi glan g1a1
A ek SNy 2 2 1 - N . . .« | Cacphong, | Tuthang | Thang
2 | Cap Giay phép ban 1é san pham thuoc la \thong , Phong Kinh té don vi 32026 | 30/7/2026 quyet thanh phan ho so,
hang hoa yéu cau diéu kién..
5 | Cép Giéy chimg nhan di diéu kién cua | Kinh Phone Kinh 6 | C4CPhoNg, | Tirthing | Théng Clj‘t ilatrl?ag‘}fl ﬁ;inh%)‘z‘()
hang ban 1é LPG chai doanh khi & don vi 3/2026 | 30/7/2026 | %Y P
yéu cau diéu kién. .
. . \ N . Cat glam thoi glan g1a1
Lz s 1 Kinh . . . .z | Cac phong, T thang | Thang
4 | Cap Giay phép ban 1é rugu doanh khi Phong Kinh té don vi 32026 | 30/7/2026 quyet thanh phan hd so,

yéu cau diéu kién..

Tong cong: 39 thu tuc.

UY BAN NHAN DAN XA
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Phu luc VI
TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

............ , ngay ......thang 8 nam 2026

BAO CAO
Phwong an don gian hoéa thu tuc hanh chinh
(Kem theo Ké hoach so  /KH-UBND ngay / /2020 cua UBND...)

| IR0 010\ & (V4 01O
1. Tha tuc hodc nhom thu tuc: ................ e,

1.1. Noi dung don gian héa (néu ré cin bdi bé/hity bé; siva doi, bé sung; thay thé
TTHC, mdu don, to khai hay yéu cdu diéu kién dé thuwc hign TTHC)

Ly O

Luwu y: Phdi xdc dinh ré cdc néi dung don gidn héa thudc tham quyén va ndi dung don
gidn héa khéng thudc tham quyén xi Iy (théng qua ky hiéu riéng).

1.2. Kién nghi thwc thi (néu ré diéu, khodn, diém, vin bin quy pham phdp luit cin
siva doi, bo sung, thay thé, bdi bé hodc hiiy bo)

1.3. Lgi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tuan thu TTHC trude khi don gian hoa: ....... ddng/nim

- Chi phi tudn tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... ddéng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.

- Ty 18 cat giam chi phi: .... %.

2. Thi tuchodcnhém thituc: ................ e,

2.1. N§i dung don gién héa (néu ré can bai bo/hiiy bo; sita doi, bé sung; thay thé
TTHC, mdu don, to khai hay yéu cau diéu ki¢n dé thuc hién TTHC)

2.2. Kién nghi thwe thi (néu ré diéu, khodn, diém, van bin quy pham phdp ludt can
stra doi, bo sung, thay thé, bai bo hodc huy bo)
2.3. Lgi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tuan thit TTHC trude khi don gian héa: ....... dong/ndm

- Chi phi tuan thu TTHC sau khi don gian héa: ...... dong/nam.

- Chi phi ti€t kiém: ...... dong/nam.

- Ty 1€ cat giam chi phi: .... %.

|8 000 5 00 5 V4 OO

1. Thi tuc hodc nhom thu tuc: ...
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1.1. Noi dung don gién héa (néu ré cin béi bo/hiiy bo; sita dbi, bo sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hién TTHC)

Luwu y: Phai xdc dinh r6 cac ngi dung don gian hoa thugc tham quyén va néi dung don
gidn héa khéng thudc tham quyén xir Iy (thong qua ky hiéu riéng).

1.2. Kién nghi thyc thi (néu ro diéu, khodn, diém, vin ban quy pham phdp lugt cin
siva doi, bo sung, thay thé, bii bé hodc hiiy bo)

1.3. Lgi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tuan thiat TTHC truéc khi don gian hoa: ....... ddng/nim
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... ddng/nam.
- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.
- Ty 1¢& cat giam chi phi: .... %.
Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Van phong HDND-UBND (Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
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Phu luc V11

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

BIEU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Ké hoach so  /KH-UBND ngay / /2020 cua UBND .....)

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén TTHC

(+ M4 s6 ho so trén CSDLQG vé TTHC)

2. Linh vue

3. Viin ban quy dinh vé TTHC

4. Co quan, don vi thue hién ra soat

II. RA SOAT, PANH GIA SU

CAN THIET CUA THU TUC HANH CHINH

1. Muc tiéu cu thé caa

a) Bai véi quan 1y nha nudc:

TTHC la gi? Y Lo 11 T P
LY LD o L0 T T o
b) Béi véi quyén, nghia vu va loi ich hop phap clia ¢ nhan, t0 ChirC: .........oeiueieiie e
A L T3 TS U T
A LT3 TS 25
2. Trong qua trinh thyc hién | a) Co thay d6i hay khong?
muc tiéu cia TTHC co6 sy - Muc tiéu a.1: co [] Khong [ ]
thay déi hoiic khong dwoc Ly 0 et
dap ung? - Muc tiéu a.n co [] Khong [ ]
5 10
- Muc tiéu b.1 co [] Khong [ ]
5 10
- Muc tiéu b.n co [ ] Khong [ ]
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b) Co6 dugc déap ting hay khong?
- Muc tiéu a.l: co [ ] Khong [ ]

- Muc tiéu b.n: co [] Khong [ ]
) Lo S P

3. Bién phap nao c6 thé
dwgc ap dung khi muc tiéu
ciia TTHC thay doi hoic
khong dwoc dap wng?

a) Duy tri TTHC: [_]

| 5 (o S PP
b) Bii bo TTHC: [_]

Ly 0 e
¢) Thay thé TTHC: [_]

56 0
d) Sira ddi, bd sung TTHC: [_]

5 0
e) Ap dung bién phap khac (khong phai TTHC): []

Ly 0 e

4. Bién phap dwgc lwa chon
¢6 din dén sy thay doi doi
véi cac TTHC khac ¢6 lién
quan?

C6 []  Khong []
Néq CO,
D01 VOT TTHC L oo e e e e e e

(1) Ly d0: it e
D01 VO TTHEC N oo e e e e

(D) LY 00 oo

III. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET, TINH HOP LY, TINH HOP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH TTHC

1. Tén thi tuc hanh chinh

C6 dugc quy dinh 10 rang,

C6 [ ] Khong [ ]
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thong nhat va phit hop KNONE? | (1) LY 0% «.nn et
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1 KHONG): ....ouuii i,

2. Trinh ty thuwe hién

a) C6 duoc quy dinh daydu, |C6 [ ] Khong [ ]

r0 rang va phu hop khong? (1) Ly 0 i e e e e e
(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1 KHONG): ....ooooii i,

b) C6 dugc quy dinh cy thé Co [ ] Khéng [ ]

cac budc, n01 dung cONE VIEC, | (1) Ly 0 .. e ettt e e e

trach nhiém thyuc hién cua (i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1 KHONG): .....oovnii e,

tung budc khong?

3. Cach thirc thue hién

C6 duoc quy dinh day du, rd | CO [ ]  Khong [ ]

rang va phil hop VOT A0 tHONE | (1) L 07 «.n et

thuc hién, co quan giai quyét | (ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): .. .oooniiii e,

thu tuc hanh chinh khong?

4. Ho so

a) C6 dugc quy dinh 15 rang, | CO [ ] Khéng []

cu thé vé tén, quy céach, sb 6 T 192 L 3

luong cua ting thanh phan hd | (ii) Phuong an xir 1y (Néu cau tra 101 18 KHONG): ....oouniii e,

so; ndi dung thong tin cua

tirng thanh phan hd so ¢6

phuc vu cho xem xé&t, giai

quyét thu tuc hanh chinh; da

loai trir ho so trung lap hoic

da duoc luu trit, két ni, chia

sé thong tin gilra cac co quan

hay khong?

b) Co dugc quy dinhrdrang | C6 []  Khong []

va phu hop vé s luong
khong?

() Lydo:.ccooovveinniin. FT PP TPy PP
(i1) Phuong an xur Iy (Néu cau trad 101 1A KHONG): ... i,
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5. Thoi han gii quyét

Co duoc quy dinh rdrang, cu | COo [ |  Khéng [ ]

thé va phu hop khong? (1) LY Q0 e e
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): ....ooounii i)

Trong truong hop mét thutuc [C6 [ |  Khong [ ]

hanh chinh do nhiGu co qUAN | (1) L 0% «.n e

c6 tham quyén giai quyét, dd | (i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): ..ottt e,

quy dinh 6 rang, day du thoi

han giai quyét cua timg co

quan va thoi han chuyén giao

ho so giira cac co quan?

6. Co quan gii quyét

a) Co duoc quy dinh rdrang, |CO6 [ | Khéng [ ]

cu thé khong? (1) Ly 0 e e e
(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1 KHONG): ..o,

b) C6 thé ty quyén hodc phan | C6 [ ]  Khéng []

cap thyc hién khong? (1) Ly 0 e e e
(i) Phuong an xir 1y (NEu cAu tra 101 18 CO): oo,

7. Pdi twong thuc hién

a) C6 thé mo rong/ thu hep Co [ ] Khong [ ]

d6i twong tuan thu khong? (D) LY Q0 e
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cAu tra 101 10 CO): Lo

b) C6 thé mo rong/ thu hep Co [ ] Khong []

pham vi 4p dung khong? 6 T8 5 2 o
(i1) Phuong an xir Iy (NEu cAu tra 101 18 COY: Lo,

8. Phi, 1€ phi

a) TTHC c6 quy dinh vé phi, | - Phi: Co [ ] Khéng [ ]

1& phi va cac chi phi khic - Lé phi: Co [ ] Khong []

khong? - Chi phikhac:Co [ ] Khong [ ]

b) Quy dinh vé phi va mirc - Vé phi: Co [ ] Khong [ ]
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phi c6 hop 1y, hop phap L6 10 5 L HE
khong? (i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1 KHONG): .....ovvnei e,
-Vémbcphi: C6 [ ]  Khéng []
(60 10 ) A [ H R
(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1 KHONG): ...oouiii i,
¢) Quy dinh vé 16 phivamuc |-Véléphi: Co6 [ | Khéng [ ]
1€ phi c6 hop 1y, hop phap (1) L d0r e e
khong? (ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): ....ooouiii e,
-Vémirc 16 phi: Co6 [] Khéng [ ]
) T3 9 2 [
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ...,
d) Quy dinh vé chi phi khdc | - Vé chi phi khac: C6 [ |  Khéng [ ]
c6 hop 1y, hop phap khong? (1) Ly 0 e e e e e
(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 A KHONG): ...oovnii e,
- Vé mirc chi phikhac: C6 []  Khéng [ ]
) T 72 [
(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): ....ooouii i,
d) Cach thitc ndp phi, Ié phi | CO6 [ |  Khéng [ ]
c6 hop 1y khong? ) T 192 L 3
(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1 KHONG): ....ooouii i,
9. Miu don, to khai
C6 quy dinh vé mau don, t6 | C6 [ ] Khéng [_]
khai khong? (1) Ly d0: o e
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1 KHONG): ...,
MaAu don, (0 KRGE Lz ...
a) Noi dung thong tin e 0 TG 1553V
Can thiét: Co [ ] Khéng [ ]; Hoply: Co [ ] Khong [ ];  Hop phap: C6 [ | Khong [ ]
(1) LY 007 e
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1 KHONG): ....ooovnii e,
AL L5 T 0
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Can thiét: C6 [_] Khéng [_]; Hoply: C6 [ ] Khong [ ];  Hop phap: C6 [ ] Khéng[ ]
() Lydo:.ccoviinnnin. ereera T PP PP
(11) Phuong an xtr Iy (N€u cau tra 101 1a KHONG): ... e

b) Yéu cau xac nhan (néu co)

Can thiét: C6 [_] Khéng [_]; Hoply: C6 [ ] Khong [ ];  Hop phap: C6 [ ] Khong [ ]

Néu KHONG, néu rd:

6 I 152 L
(11) PRUONE A0 XU 1Y oo e e e

c) Ngobn ngir

Can thiét: C6 [_] Khéng [; Hop ly: C6 [ ] Khong [ ]; Hop phap: C6 [ ] Khong [ ]

Néu KHONG, néu rd:

(1) L d0r e e
(11) PRUIONE AN XU 1 oot

Mdu don, to khain: ............

10. Yéu cau, diéu kién

TTHC nay co quy dinhvéyéu | C6 [ | Khéng [ ]
cau, diéu kién khong? (1) LY 0% e,
(11) PRuomng An XU 1y ... e e e e e

Yéu cau, diéu kién 1: C6 hop 1y, hop phap khong? C6 [ ] Khéng []

.............................. (1) Ly 0 e e e

.............................. (i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ...oouii e

Yéu cau, diéu kién n: C6 hop 1y, hop phap khong? C6 [ ] Khéng [ ]

.............................. ) T 5 2 o

.............................. (i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): ...

11. Két qua thuc hién

a) Co duoc quy dinh vé thoi | C6 [ ]  Khong [ ]

han c6 hiéu luc khong? 6 205 2 o
(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): ..o,

b) Quy dinh thoi han c6 gia tri | Hoply: C6 ] Khéng [ ];  Hop phap: C6 [ ] Khong []

hi€u luc cO hop Ly, hop PhAp | (1) Ly Q0 e e et et ettt et et e e e et et et et et e e eneenes

khong? (i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): ..o,
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¢) Quy dinh pham vi co gid tri | Hoply: C6 [ | Khong [ ]; Hop phap: Co [ ] Khéng [ ]
hi€u luc c6 hop 1y, hopphdp | (i) Ly do: ................. S P PP
khong? (i1) Phuong an xur Iy (Néu cau trd 101 1A KHONG): ... i

12. Vin ban can stra doi, bo sung (D¢ nghi néu r0 tén loai; s0, ky hi€u; ngay, thang, nam; di€u, khoan, di€ém quy dinh)

a) Luat

b) Phap Iénh

c¢) Nghi dinh

d) Quyét dinh ctia TTCP

d) Thong tu/ Thong tu lién tich
e) Quyét dinh cta BO trudng
g) Van ban khac

IV. THONG TIN LIEN HE
HO VA 181 NEUOT GIGN: ...ttt e,
Dién thoai cd dinh: .........c.oeeiiiiin. ; DIdOng: ... cEmMall:

EnanEEN
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) ) ~ HUONG DAN PHU LUC VII
PIEN BIEU MAU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

I. THONG TIN CHUNG VE THU TUC HANH CHINH

Co quan, don vi thuc hién ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh (sau day viét tét
12 Co quan ra soat) dién cac thong tin chung vé thu tuc hanh chinh (TTHC) duoc ra
soat: Tén TTHC, ma s6 hd so TTHC trén Co s dir liéu quéc gia vé TTHC; linh vuc
(theo céc linh vuc d3 duoc phan chia trén Co sé dit lidu qudc gia); van ban quy dinh vé
TTHC (néu tit ca cac van ban quy dinh vé TTHC nay); tén co quan hodc don vi thuc
hién ra soat.

IL. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA TTHC

Cau 1. Muc tiéu cu thé cia TTHC la gi?

Thu tyc hanh chinh dugc quy dinh dé dap g cac myc ti€u quan ly nha nude cu
thé; quyén, nghia vu va lot ich hop phap cu thé clia ca nhan, to chirc. Do d6, mubn xac
dinh duoc su can thiét cia TTHC trudc tién phai xac dinh TTHC dugc dat ra nhim dat
duoc muc tiéu cu thé gi? Néu khong thé xac dinh dwgc muc tiéu can dat duoc khi quy
dinh TTHC thi 16 rang TTHC sé& khong can thiét.

Muc tiéu cy thé cta TTHC dugc xac dinh la TTHC nay dugc dat ra dé lam gi?
ndi dung quan ly nha nude can dat duoc 1a gi; quyen nghia vu va loi ich hop phap cua
ca nhén, t6 chirc can duoc dap Gng 1a gi? du kién tac dong nhu thé nao ddi véi doi
song xa hoi.

Vi du: véi thii tuc cdp phép quang cdo thi muc tiéu la qudan Iy hoat déng qudng cdo
dé dam bdo tinh trung thiee ciia théng tin quang cdo doi véi nguoi tiéu ding va dam bdo
viéc quang cdo diing véi thuan phong my tuc ciia Viét Nam.

Pong thoi, Co quan ra soat phai xem xét cac muc tiéu ma TTHC hudng téi co
can thiét hay khong va dua ra 1ap luan va bang ching chimg minh cho cau tra 16i duoc
lIwra chon.

Luu y, néu cau tra 16i chi chung chung la TTHC dugc dat ra nham dat duoc
muc tiéu la thyc hién quan ly nha nude hodc dé nang cao hiéu qua cua hoat dong quan
ly nha nuéc hay dap ung quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua ca nhén, t6 chirc 1a
chua dap tng dugc yéu ciu trong viéc dién Biéu mau ra soat, danh gia.

Cau 2. Trong qua trinh thue hién muc tiéu cia TTHC cé sy thay doi hoic
khong dwgc dap ung?

Mot trong nhiing ti€éu chi quan trong dé xac dinh su can thiét cia TTHC la
TTHC khi thyc hién phai dat dugc muc tiéu dat ra. Do do6, véi muc ti€éu duge xac dinh
tai Cau 1, Co quan ra soat danh gia xem TTHC khi dugc thuc hién cé su thay doi vé
muc tiéu hoac co6 dap ing duoc muc tiéu dat ra hay khong? Néu c6 ly do vé su khong
hiéu qua thi co thé két luan 1a TTHC khong dap ung duoc muc tiéu dat ra, do TTHC
d6 khong can thiét hoic khong hop 1y, khong hop phap hodc do muyc tiéu cia TTHC ¢
su thay doi.

Vi du: Muc tiéu ciia cdp phép qudng cdo la quan ly hoat dong quang cdo dé
dam bao tinh trung thuc cua thong tin quang cdo déi véi ngueoi tiéu t dung. Tuy nhién,
néu cé bang chimg thuec té cho thay c6 nhiéu thong tin quang cdo van thiéu tinh trung
thwe thi d6 ciing c6 thé coi la bang chitng rang TTHC dé khéng dap img dwoe muc
tiéu dé ra.

Cau hoi ndy yéu cdu Co quan ra soat phai dua ra nhirng bang ching cu thé dé
ching minh ddi véi su lua chon cdu tra 101 ciia minh.
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Céu 3. Bién phap nao cé thé dwogc 4p dung khi muc tiéu ciia TTHC thay
d6i hoic khong dwoc dap wng?

Cau hoi nay, doi hoi Co quan ra soat thong qua thyc té thyc hién TTHC, nghién
ctru nham két luan sy can thiét duy tri TTHC hodc dwa ra phuong an bai bo TTHC néu
muc tiéu dit ra khong can thiét hodc thay thé, stra d6i, b sung TTHC hay ap dung céc
bién phap khac néu muc tiéu cia TTHC co su thay d6i hodc khong dugc dap ing.

Ngoai ra, do su thay ddi, phat trién cua diéu kién kinh té - x3 hoi nén mot sb
TTHC khong con can thiét nira nén c6 thé bi bai bo ma van dam bao dugc muc tiéu
quan ly.

Ciu 4. Bién phap dwoc lra chon cé din dén sy thay déi ddi véi cac TTHC
khéc cé lién quan?

Cau hoi nay, doi héi Co quan ra soat dua ra duoc sy thay déi cua cac TTHC ¢6
lién quan khi 4p dung céc bién phap bii bo, thay thé, sira dbi, bd sung TTHC hay ap
dung cac bién phap khac dé danh gia nhiing tac dong cia sy thay d6i TTHC d6i véi
doi séng x4 hoi, lam can ¢t cho viéc dua ra cac phu0‘ng an xtr Iy toi vu.

I1l. RA SOAT, PANH GIA TiNH HQP LY, HQP PHAP CUA CAC BO
PHAN CAU THANH TTHC

Caul. TenTTHC

Tén TTHC dugc coi 1a 10 rang, théng nhét néu tén ciia moét TTHC duge quy dinh
chinh x4c va thong nhat trong tt ca cac van ban quy pham phép luat c6 quy dinh vé
TTHC d6. Truong hop van ban quy pham phap luét chi quy dinh vé mot hodc mot vai
bo phén ciu thanh cua TTHC (vi du: h6 so, thoi han giai quyét, yéu cau, didu kién...),
tén ciia TTHC van phai duoc quy dinh 13 rang, cu thé.

Céau 2. Trinh ty thwce hién

Trinh ty thyc hién TTHC duoc coi 1a o rang néu xéac dinh rd cac buéde phai
1am nhu thé nao va phu hop v6i ngudi dan, t6 chirc, co quan hanh chinh nha nudc khi
thuc hién TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat:

- Xem xét quy dinh v& trinh tu thuc hién TTHC nay c6 rd rang, cu thé hay
khong? néu khong quy dinh, Co quan ra soat nghién ciru va dé xuat phuong an xir 1y;

- Truong hop quy dinh vé cac bude trong trinh ty thuc hién di 1 rang, cu thé,
Co quan ra soat néu ro muc dich cta tirng budc trong trinh ty thyc hién, trén co s& do
X&c dinh tung budce do co can thiét hay khong? C6 hop ly hay khong? C6 hop phap
khong. Néu cac budc xét thay khong can thiét, khong hop 1y, Kkhong hop phap, Co
quan ra soat nghién ctru va dé xuét cu thé phuong an xur 1y; dong thoi, xem xét tong
thé cac budc trong trinh ty thyc hién co dugc sap xep 16-gic va hop 1y hay khong? néu
khong, Co quan ra soat nghién ciru va dé xuat cu thé phuong an xt 1y.

Cau 3. Cach thirc thuc hién

Céch thtrc thuc hién TTHC duogc coi 1a rd rang néu xac dinh rd cach thire nguoi
dan, to chirc ¢6 thé thuc hién TTHC va cach thite co quan hanh chinh nha nudc tra két
qua TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat:

- Xem x¢ét quy dinh vé céch thuc thyc hién ¢6 rd rang, cu thé hay khong? Néu
khong, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuét phuong an xir 1y;

- Néu quy dinh vé cach thirc thuc hién da rd rang, cu thé, Co quan ra soat phai
xem x¢ét, nghién curu co6 thé thuc hién TTHC béng cac cach thuc khac dugc hay khong
(nhu: giri ho so qua buu dién; qua e-mail...)?

Cau 4. Ho so
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Trén thuc té c6 nhitng TTHC duoc quy dinh khong hop 1y vé thanh phan ho so,
s6 lwong ho so nén di gy kho khin cho ¢4 nhan, t6 chirc khi thyc hién TTHC ciing
nhu tao sy tuy tién trong giai quyét TTHC cia cac co quan, to chire nha nuée. Cu thé:

- Su khong 16 rang, khong hop ly thé hién & cac noi dung sau:

+ Khong 0 rang vé hinh thirc (ban chinh, ban sao,...); khong ro rang vé so
lwong timg thanh phan hd so, s6 bo hd so phai ndp; khong rd rang vé cac loai gidy to,
tai liéu c6 lién quan phai nops...

+ Khong hop ly v€ néi dung nhu: ho so bao gdm ca nhing gidy to khong thuc
su can thlet cho muc dich viéc thuc hién TTHC; phai cung cap nhiing thong tin ma ca
nhan, t6 chirc da nop. dé nhan két qua cuia TTHC khac ma két qua nay da duoc quy
dinh la thanh phan hd so hodc co quan nha nude ¢ thé d& dang c6 duoc thong qua sy
lién thong, phdi hop giita cac co quan co lién quan; phai dap img cac yeu cau vé thanh
phan hd so ma trén thyc te r0 rang khong thuc hién duoc;

+ Khong 16 rang vé ndi dung cac thong tin phai cung cap vi don, to khai phai
ndp khong duge mau hoa;

- Khong hop phap nhu: quy dinh vé thanh phén, s6 lugng ho so trai véi quy
dinh ctia vian ban cap trén.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat danh gia:

- V& thanh phan:

+ Quy dinh ¢6 1 rang, cu thé hay khong?

+ Tuong ung véi mdi thanh phan ho so, néu 18 1y do tai sao can co loai gidy to
doé trong viéc thuc hién thu tuc; tai sao can sd lugng hd so nhu quy dinh cling nhu 1y
do vé& yéu cau (cong chirng, chitng thuee, xdc nhdn, bdn sao, ban chinh...) cu thé doi
v6i ting thanh phan ho so.

- V& s6 luong ho so:

+ Quy dinh ¢6 13 rang, cu thé khong?

+ Quy dinh c6 hop 1y khong?

Néu mét trong cac cau tra 10i trén 1a “Khong”, Co quan ra soat nghién ctru, dé
xudt loai bo hodc phuong an xir Iy vé thanh phan, s6 lwong hd so dé giam ganh ning
cho c4 nhan, t6 chirc. Pong thoi, Co quan ra soat phai néu rd 1y do cho dé xuat loai bo
hodc phuong an xur ly.

Céu 5. Thoi han giai quyét

Viéc quy dinh 6 thoi han giai quyét TTHC s& tao thuan lgi cho c4 nhan, t6
chtrc khi thuc hién TTHC ciing nhu nang cao trach nhiém ctia cic co quan, to chiic
nha nudc trong giai quyét TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat xac dinh rd TTHC:

- C6 quy dinh cy thé thoi gian giai quyét tir phia cic co quan quan 1y hay
khong? Néu KHONG, can nghién ciru dé néu rd thoi han giai quyét bao 1au 1a phu
hop.

- Néu TTHC da quy dinh thoi han giai quyét thi thi thoi han nay c6 hop 1y hay
khong? Néu KHONG céan néu rd 1y do? Thoi han nay c6 thé rat ngin dugc hay khong?
Néu c6 thé rit ngan thi thoi han bao 1au 1a phu hop?

- Thoi han di quy dinh c6 trai hodc méau thuin véi van ban ciia co quan cép trén
hay khéng?

Céu 6. Co quan giai quyét

Trong cau hoi nay, Co quan ra soat can xem xét quy dinh vé co quan thuc hién
TTHC nhu hién hanh ¢ con hop 1y, hop phap khong. Dé tra 16i duoc ndi dung nay,
Co quan ra soat can:
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- Xem xét co thé ap dung céc giai phap phan cap hodc ty quyén cho co quan
hanh chinh cép dudi thuc hién TTHC nay hay khong?

- Xem xét viéc quy dinh co quan thuc hién TTHC c6 dung thim quyén theo
phap luat hién hanh khong?

Céu 7. Poi twong the hién

Dé tra 101 cdu nay, Co quan ra soét can:

- Xem xét tinh hop 1y cua quy dinh vé ddi twong tuan tha TTHC va pham vi
diéu chinh (c6 tao ra su phan biét giita cic viing mién hoic cac linh vuc khong? Co tao
su phén biét giita cac c4 nhan v6i nhau, gitra ca nhan véi t6 chirc khong? C6 tao ra su
phén biét gitra ca nhan, doanh nghiép nuéc ngoai voi ca nhan, doanh nghiép Viét Nam
khong?). Néu thay quy dinh vé d6i twong tuan thi khong hop 1y thi néu rd 1y do va
phuong an xur ly.

- Xem xét tinh hop phap cua quy dinh vé d6i twong tuan tha TTHC va pham vi
diéu chinh (c6 trai v6i van ban ciia co quan cap trén khong? Co trai véi cac didu ude
qudc té ma Viét Nam gia nhap, ky két khong?). Néu thdy quy dinh vé ddi trong tudn
thu khong hop phép thi néu 1o Iy do va phuong an xur ly.

Céu 8. Phi, I¢ phi

Néu TTHC c6 quy dinh vé phi, 18 phi hodc chi phi khéc, Co quan ra soat can:

- Xem xét quy dinh vé phi, 1& phi hodc chi phi khac c6 hop 1y khong (mang tinh
bat budc c6 diing khong? muc phi, 1é phi 14 cao hay thap? mirc phi c¢6 phu hop véi dic
diém timg vung va thong 18 quoc té khong?). Néu thay quy dinh khong hop 1y thi néu
r0 1y do va phuong an xu ly.

- Xem xét quy dinh vé phi, 1& phi hodc chi phi khac c6 hop phap khong (co
dung tham quyén, c6 trai voi vin ban ctia co quan cip trén khong?). Néu thay quy dinh
khong hop phap thi néu 1o ly do va phuong an xur ly.

CAu 9. MAu don, to khai

- Néu méu don, mau to khai di dugc quy dinh thi ra soat timg nodi dung thong
tin trong mau don, mau to khai xem c6 can thiét, hop 1y hop, phap khong va dua ra ly
do va phuong 4n stra d6i, bd sung ddi véi nhitng ndi dung khong con phu hop. Dé tra
101 cau hoi nay, Co quan ra soat can:

+ Xem xét tirng ndi dung thong tin quy dinh tai mau don, t& khai xem c6 10
rang khong; tai sao phai co6 thong tin do; thong tin co can thiét cho viéc giai quyét thu
tuc hay khong; thong tin yéu cau co thuc té hay khong c6 trung 1ap voi cac thong tin
c6 trong cac thanh phan ho so khac phai ndp hodc trong hd so luu ciia co quan giai
quyét TTHC (ho so cua TTHC khac c6 lién quan);

+ Xem xét yéu ciu x4c nhan (néu c6) ctia mau don, to khai co can thiét hay
khong, co quan c6 thim quyén xac nhan c6 phu hop v6i quy dinh cua phap luét
khong? No1 dung xac nhén c6 dam bdo yéu cau quan 1y khong;

+ Xem xét thé thirc, ngdn ngit cia mau don, mau td khai ¢ tao thuan loi cho ca
nhan, t6 chirc khong.

- Néu miu don, miu to khai chua duoc quy dinh, mau hoéa thi néu 1y do va
phuong an xir Iy (néu can).

Cau 10. Yéu chu, diéu klen

Néu TTHC c6 quy dinh vé yéu cau, diéu kién, Co quan ra soét can:

- Tuong tng voi moi yéu cau hodc diéu kién cua thu tuc, xem x¢t 1y do tai sao
can ¢6 yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thu tuc. Néu thay yéu cau hoidc diéu kién
khong con can thiét thi néu 1 Iy do va phwong an xur 1y.
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- Tuong tmg véi mdi yéu cau hodc diéu kién cua thu tuc, xem xét yéu cau
hodc diéu kién c6 hop ly khdng (co don gian, d& hiéu, dé thyc hién ddi véi ca nhén,
t6 chirc va cong chirc thyc thi khong? yéu cau hoidc diéu kién nay cé trung lip véi
céc yéu clu, dicu kién khac ma ca nhan, to chirc d thuc hién khong?). Néu thiy yéu
cau hodc diéu kién khong ‘hop ly thi néu 16 1y do va phuong an xur ly.

- Twong tmg véi mdi yéu cau hodc didu kién cua thu tuc, xem x¢ét yéu cau hoic
diéu kién c6 hop phap khong (co duge quy dinh ding thAm quyén khong? C6 trai véi
van ban cua co quan cdp trén khong? Co han ché quyén, loi ich hop phap ctia c4 nhan,
t6 chtrc khong). Néu thdy yéu cau hodc diéu kién khong hop phap thi néu rd 1y do va
phuong an xu ly.

Céu 11. Két qua thuc hién

‘ Néu TTHC c6 quy dinh vé két qua cta viéc thuc hién TTHC, Co quan ra soat
can:

- Xem xét thoi han c6 gia tri hiéu luc cta két qua c6 can thiét khong? C6 hop 1y
khong? (viéc khong quy dinh thoi han ¢6 hiéu luc ciia két qua co dam bao muc tiéu
quan 1y khong? thoi han 6 hiéu luc cta két qua cua thu tuc da 1a toi da chwa? C6 thé
kéo dai duoc nira khong?). Néu thay quy dinh khong can thiét, khong hop 1y thi néu rd
1y do va phuong an xu 1y.

- Xem xet thoi han ¢6 hiéu lyc cua két qua c6 hop phap khoéng (quy dinh c6
dung tham quyén khong? Co trai véi van ban qua co quan cap trén khong?).

Cau 12. Vin ban cén sira dm, b6 sung

Tai cau nay, Co quan ra soat tong hop cac phuong an xur Iy tir Cau 1 dén Cau
11 dé néu rd vin ban can sira doi, bo sung: Tén loai; s ky hiéu; ngay, thang, nam;
diéu, khoan, diém quy dinh.

IV. THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thao ghi rd thong tin cua nguoi truc tiép dién Bleu mau ra
soat, danh gia TTHC, gitip Co quan tong hop co thé trao d6i trong qua trinh tong hop./.
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